Tipp:

1 Tipps und Tricks zum Jahreswechsel

1.1 Notwendige Arbeiten zum Jahreswechsel

Kontenstamm anlegen
Ubernahme der Anfangsbestande
Anlegen von Kassen- und Bankbichern
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Erfassung Falligkeiten

1.2 Kontenstamm anlegen

Die Anlage des Kontenstamms erfolgt Gber den Menipunkt:

Finanzbuchhaltung - Kontenstamm tibernehmen

Dabei sind folgende Checkboxen zu aktivieren:

- Datenbank (fiir die Ubernahme des Vorjahreskontenrahmens)
- Konten

- Kennzahlen

- Steuerschlissel

- KoSt

- KoTr

Dann konnen Sie auswéahlen aus welchem Jahr und von welchem
Mandanten der Kontenrahmen in das neue Jahr ibernommen werden
soll.
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Einstellung der Belegnummern in den Buchungsmasken und im Faktura Modul
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Ubernehmen Sie bitte auf keinen Fall mehrere Kontenrahmen, da diese sonst gemischt werden!!!

1.3 Ubernahme der Anfangsbestande

Fur die Ubernahme der Anfangsbestinde wurde ein Automatismus in das
Programm eingebaut.

Sie konnen die Anfangsbestdnde mit dem Jahreswechselassistenten ber-
nehmen:

Stammdaten - Jahreswechsel

Wiéhlen Sie bitte den Mandant und die Gruppe der Konten aus, fur die die
Vortrdge erzeugt werden sollen. (Es kénnen vom Programm nur Vortrége
fiir Konten erzeugt werden, die nicht die Kennzahl GuV haben.)

Es sind 3 Arten der Erstellung von Vortragen im Programm vorgesehen:

1. vorlaufige Ubernahme (auf Null)
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Diese Option setzt die vorlaufigen Anfangshestande wieder zurtick, mit Option 2 ist es dann méglich,
die vorlaufigen Anfangsbestande wieder mit dem Vorjahr in Ubereinstimmung zu bringen.

2. vorlaufige Ubernahme (ohne Buchungen)

Diese Option wurde eingefiihrt, da bis zum Zeitpunkt der Erstellung und Priifung der Bilanz in der Re-
gel einige Monate vergehen und die Buchhaltung fir das Folgejahr begonnen werden musste. Es wer-
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den keine Buchungen erzeugt und die Werte in die Felder "vorl. AB Soll" bzw. "vorl. AB Haben" tiber-
nommen.
Wurden im Vorjahreszeitraum Nachbuchungen vorgenommen lassen sich die vorl. AB mit Option 1
wieder auf "0,00" setzen und dann neu generieren.
Die vorl. AB werden in der Summen- und Saldenliste und in der Bilanz ber(cksichtigt, erscheinen aber
nicht auf den Kontendrucken.

3. entgiiltige Ubernahme (mit Buchungen)
Bei Vorliegen der gepruften Bilanz und Einarbeitung der letzten Buchungslisten kdnnen die Eroff-
nungsbuchungen erzeugt werden. Dazu missen zunachst mit Option 1 die vorl. AB auf "0,00" gesetzt
werden.
Bei Klick auf den Button werden Buchungen erzeugt und in einem gesonderten Buchungsstapel "Eroff-
nungsbuchungen" abgelegt. Diese missen nach Kontrolle (Druck Primanota, bzw. vorl. Kontendruck)
aktualisiert werden.
Sollten nach der entgiiltigen Ubernahme der Vortrage noch Buchungen im Vorjahr erfolgen kann die
entgiiltige Ubernahme der Vortrage wiederholt werden. Voraussetzung dafiir ist, dass die Eréffnungs-
buchungen aktualisiert worden sind. Das Programm berechnet dann die Differenz und erstellt Eroff-
nungsbuchungen in Hohe der Differenz.

1.4 Anlegen von Kassen- und Bankbichern

A . .. ) B . Bankdateipflege . E@@
Durch die endgiltige Ubernahme mit Buchungen wird fir Bﬂj ﬂ
alle als Geldkonten (Bank/Kasse) gekennzeichneten Konten [ —

der Anfangsbestand in der Bankpflegedatei/ Kassenpflege- | .

datei automatisch gesetzt. Es muss in der Bankpflegedatei/ | auersasians 145000
Kassenpflegedatei lediglich die entsprechende, aktuelle |**== ¢
Belegnummer eingegeben werden.

Antangsbestand

Jahir Kontor Bezeichnung Kassenstand aktuellz Beleghr KB *~
» 201 1822 Volksbank 1.450,00 0B
m 1823 Wolksbark 010 0,00 208

1.5 Einstellung der Belegnummern in den Buchungsmasken und
im Faktura Modul

1.5.1 Einstellung der Buchungsnummern

Die Linear FIBU bietet lhnen die Moglichkeit (SRS EEIE
fur die in den unterschiedlichen Buchungs- | 2utenl of/Sheni] Beectiiey

masken (Stapel-, Rechnungseingang, Rech- _[ = | Ee.e:m ”s.ap:. e -Ewlt[ze, = EJ
nungsausgang) erfassten Belege gesonderte |* =" 1Lt Lk

Belegnummern zu verwalten.

Damit die Belegnummer fur jeden Erfassungs-
stapel jedes Jahr wieder mit 1 beginnt, miissen
diese am Jahresanfang manuell vergeben wer-
den.

Die Einstellung erfolgt je Buchungsmaske mit
Klick auf den Icon Einstellungen.

(o] (Kmen)
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1.5.2 Einstellung der Journalnummern

Die Einstellung der Journal- bzw. Kameralistiknummer
nehmen Sie unter "Finanzbuchhaltung ->Service ->Bu-
chungsnummer"

Klicken Sie auf den Icon “+“, geben Sie das Jahr 2010 und

Buchungsnummer,

jeweils die Belegnummer 1 ein. 1 1
Bestétigen Sie die Eingaben mit “OK* 480 450
605 605
E3 E3
142 142
145 146
L £
3 3 0

[« oK | [ % abbrechen]

1.5.3 Zurlicksetzen der Rechnungsnummern

Setzen der Rechnungsnummern erfolgt Giber Adressverwaltung - Rechnungen > RG-Nr. setzen
o a X X & d b =

Adressverwaltung < Erfassung Suche Einstellingen Ausgsbe Bxtras Bdras2 Mitgliederverwalhing | Rechnungen | Buchungen Hilfe Tabellen Tabellen2 Seminare

= ;r;a;;u’zimwa‘mng Q Rg.Suchen = {Ibersicht = Faklura J Zusammenstellen \l Feport \)Wmd \b Pratokol \b Protokoll2 & FIBL-bemahme L(V\, Rghr seteen| = Offens Posten .
g :‘::E‘;:e' i At Kertakte: 68 von: A 05.11,2007 Wi von: A 13.11.2007 mmugw‘—l
Einstellungen ! Rechnungen: [g|
L R T - S < I
Jahr Rechnung/Gutschrift Lieferscheinnummer Angebotsnummer Abavenwaltung rg.ni. Aboverwaltung liefersch.nr.| Seminar ig.nr. Sen A
» 2009 2500413 3007000 ASB47061 2900011 0300189
2010 2500413 3007000 A9847061 2900011 0300190
2011 20110000 30070000 A20110000 20900014 1100000
M,
Aim >
Falktura
] RgMr.-Priifung ausschalen
Adtikel
) Netto () Brutto
Abovenealiung
Serminar
nummenzche Teil der Rechnung
Anzahl der Stellen H
Es
automatizche Debitorenerfassung /Fakiura
[[] automatische Debitorenerfassung / Mitglieder
[ automatische Debitorenerfassung / Aho
S ammelkonta: 1200

Damit der Nummernkreislauf der Rechnungen jedes Jahr wieder

mit der, hier im Beisp. Rg.Nr. 2011/0001, beginnt missen Sie unter “Adressverwal-
tung > Rechnungen - Rechnungsnummer* die erste Rechnungsnummer manuell eingeben.

Nach der Eingabe bitte mit “OK* den Menipunkt verlassen.

Damit haben Sie alle VVorbereitungen fir den Einsatz der Linear Software im neuen Jahr getroffen.



